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《申报评审高教系列专业技术职务人员情况简表》 

填表说明 

 

特别提醒：1.简表格式不得修改。2.模板填写内容（红字部分）可根据本人实际

情况填写、删减。3.简表一律用 A3 纸单面打印一张。 

 

一、表头 

（一）“学科组”：按学校评审学科组名称填写（见附件）。 

（二）“学科”、“专业”：根据本人实际情况，按本科或研究生学科目录的

一级学科、二级学科分别填写。注意与申报表填写一致。 

上述字体统一用四号宋体。 

二、个人信息及基本情况 

（一）“出生年月”、“参加工作时间”等时间格式如下：1987 年 9 月。 

（二）“政治面貌”：填写“中共党员”、“民主党派”或“群众”。 

（三）“最高学历（学位）及毕业（授位）时间、学校、专业”：填写“ 研

究生（××硕士学位或××博士学位），×××年×月毕业于××学校××专业（在

职或脱产）”。 

硕博连读的，此栏填写博士信息，下一级学历栏填本科；本硕连读的，此栏

填写硕士信息，下一级学历栏不填。 

（四）“下一级学历（学位）及毕业（授位）时间、学校、专业”：填写“本

科（研究生）（××学士学位或××硕士学位），×××年×月毕业于××学校××

专业（在职或脱产）”。 

（五）“工作部门及党政职务”：填写“××学院，教师”或“××处，（职

务）”等。 

（六）“现专业技术职务及时间”：填写本人现任专业技术职务及取得任职

资格的时间。申报转评高级职称的，须同时填写本人中级职称及取得资格的时间。 

（七）“现从事专业及专长”中的“专业”须与表头填写的一致。 

（八）“教师资格证书”：填写“有”或“无”。 

（九）“申报类型”：申报正高级职务任职资格不填，申报副高级教师职务任

职资格填写：教学为主型、教学科研并重型、科研为主型、社会服务与推广型。 

（十）“主要业务工作简历、主要进修简历”：填写本人专业技术工作情况、

培训、进修情况，写明起止时间。工作期间学习须注明是在职或脱产。 

上述字体统一用小五号宋体字（以下同）。 

三、任现职以来承担的教学、实验等业务工作及完成情况 
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（一）先填写情况概述，写明任现职以来承担课程的总工作量和年平均工作

量，是否完成了学校和学院规定的教学工作量，指导研究生、学科竞赛情况，主

持（参与）教改项目、教学质量工程情况，获奖及有无教学事故等，其后分项填

写。申报高级职称的，教学工作完成情况填写近五年的情况（取得博士学位并任

中级职称满 2年及以上申报副高级职称的，按任中级职称后的年限填写），申报中

级职称的填写近三年的情况。 

（二）在分项填写中的时间起止格式：2013.9-2014.1。 

四、任现职以来发表的主要科研论文（著作）、获得专利、承担的科研项目

及获奖情况 

（一）先填写情况概述，写明任现职以来发表的主要论文（署名及检索收录

情况、收录号），主持（参与）科研项目，出版专著、教材，获得专利授权以及获

奖情况，其后分项填写。 

（二）“主要论文” 

1．申报高级职称的，将送审的论文填写在最前面。注意非核心期刊的增刊不

填，论文题目不加书名号《》。 

2．“刊物名称”填写格式：《×××学报》（中文核心，CSSCI 收录，收录号）。 

3．“发表时间”填写格式：2014.5。 

4.“本人排名”填写格式：本人独立撰写的填“独立撰写”，合著第一作者填

“排名第一”，余类推。 

（三）“科研项目” 

1.“完成情况及时间”填写格式：结题（ 2015.9-2017.7 ）；在研

（2016.11-2018.12）。 

2.“本人排名”填写格式：本人是项目主持人的填写“排名第一”，余类推。 

（四）“专著”填写格式：《××××××》   ×××出版社×××年×月

出版  编写第×××章   共计×万×千字  排名第×（独立撰写的填写“独著”）。 

（五）“教材”填写格式：《××××××》   ×××出版社×××年×月

出版  编写第×××章   共计×万×千字  排名第×。 

五、职称外语、职称计算机考试栏填写格式见申报表，符合省、市文件规定

免考条件的填写：“学位免考”、“专业免考”或“年龄免考”等。免考规定具

体见省、市有关文件。 
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附件 

 

职称评审学科分组 
 

1．人文社会科学学科评议组（含文学、管理学、经济学、法学中

的法学类、教育学中的教育学类、哲学、历史学等） 

 

2．自然科学学科评议Ⅰ组（含理学中的化学类、生物科学类，工

学中的化工与制药类、生物医学工程类、食品科学与工程类、生物工

程类，医学，农学等） 

 

3．自然科学学科评议Ⅱ组（含其他工学、理学） 

 

4．艺术体育学科评议组（含艺术学，教育学中的体育学类） 

 

5．思想政治学科评议组（含法学中的政治学类、马克思主义理论

类） 
 

 


