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《专业技术职务任职资格申报表》 

填表说明 

一、封面 

（一）从事学科（专业）：根据本人实际情况，按本科或研究生学科目录的一、

二级学科填写。 

（二）拟评审任职资格及申报类型：申报转评职称的，在拟评审任职资格名

称后加“（转评）”。申报副高级教师职务任职资格填写：教学为主型、教学科研并

重型、科研为主型、社会服务与推广型。 

上述字体统一用三号宋体。 

二、基本信息 

（一）“出生年月”、“参加工作时间”等时间格式如下：1976 年 9 月 6 日。 

（二）现任专业技术职务及任职时间：填写本人现任专业技术职务及取得任

职资格的时间。申报转评高级职称的，须同时填写本人中级职称及取得资格的时

间。 

（三）现任专业技术职务任职资格评委会和审批机关：按申报人职称系列相

应评委会和审批机关名称规范填写，例如：高校教师系列职称申报人员，现任副

教授（副研究员）的，填写“四川省高等学校教师高级职务评审委员会；四川省

人力资源和社会保障厅”。现任讲师（助理研究员）的，填写“成都市高等学校教

师系列职称资格专家评审委员会；成都市人力资源和社会保障局”。 

（四）照片：张贴本人近期 1寸免冠照。 

（五）现从事专业及专长：“专业”应与封面填写的一致。 

（六）国内外留学、进修的学校、时间和内容：工作期间学习须注明是在职

或脱产。 

（七）“实践交流情况”：填写在国（境）外获得学位或学习、进修、合作研

究情况；或在国家机关、企事业单位、基层挂职工作情况。 

（八）“学生培养工作情况”：填写任现职以来，担任班主任（班导师）或学

生社团指导老师情况；或担任校级学生创新创业、社会实践项目指导老师情况；

或指导学生参加校级以上各类比赛情况。 

（九）“团队合作情况”：填写参与相对稳定的教学团队、科研团队或项目团

队情况。 
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（十）“社会工作情况”：填写任现职以来，承担学科、专业建设等校内工作

及公益性工作，教学科研管理工作或指导青年教师情况。 

上述字体统一用五号宋体（以下同）。 

三、个人总结 

需本人亲笔签名并填写日期。 

四、任现职以来完成教学工作情况 

（一）填写时间格式：2011.9.5。 

（二）此栏可根据情况自行添加行。 

五、外语水平、计算机应用水平 

    （一）外语水平：填写格式“英语 A 级合格,时间 2014.6.30，成绩 85 分”。 

（二）计算机应用水平：填写格式“A 级合格,时间 2015.7.21”。说明：A级

合格是指5个考试模块的成绩均为合格，时间填写最后1个模块考试合格的时间。 

（三）符合省、市文件规定职称外语或职称计算机免考条件的填写：“学位

免考”、“专业免考”或“年龄免考”等。 

六、任现职以来发表的论（译）著、教科书、教学研究或在实验及其它科学

技术工作方面的成果 

（一）申报高级职称的，将送审的论文等填写在最前面。 

（二）论文填写格式：（论文题目）××××××；2014 年 5 月发表于《×××

学报》（收录情况，收录号）；（本人承担部分）本人独立完成的，填写“独立撰写”，

合著第一作者填写“排名第一”，余类推。 

（三）专著填写格式：（专著名）××××××；×××出版社 2014 年 9 月

出版；（本人承担部分）本人独立完成的，填写“独立撰写”，合著第一作者填写

“排名第一”（余类推），编写第×××章，共计××万字。 

（四）教材填写格式：（教材名）××××××；×××出版社 2013 年 10

月出版；（本人承担部分）排名第×，编写第×××章，共计××万字。 

七、任现职以来主要科研成果目录 

（一）时间起止格式：2015.9.5—2017.7.5。 

（二）科研项目：填写项目名称、项目来源及项目编号。 

（三）本人承担任务：本人是项目主持人的填写“项目主持人，排名第一”，

余类推。 

（四）完成任务情况：填写“结题”或“在研”。 


