成都大学编制外短期合同制聘用人员社保减少流程图
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编制外短期合同制聘用人员在合同终止或解除劳动合同的当月应办理社保减少相关手续。





用工部门需填写《成都学院（成都大学）编制外短期合同制人员社会保险减少表》于合同到期或解除劳动合同的当月20日之前交劳资科。





劳资科根据用工部门所交资料填写《成都市社会保险人员减少表》，于每月底向人社局提交相关资料，审核办理。





按人社局规定受理时限要求，及时将办理结果通知所在部门、学院相关管理人员。











